Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение

 «Ленинский детский сад общеразвивающего вида»

Николаевского муниципального района Волгоградской области

 с. Ленинское, улица Зеленая 16

тел.:884494 5 87 10
ИНН 3418101419  КПП  341801001

Уважаемые родители!
Предлагаем Вашему вниманию алгоритм действий для зачисления ребенка в ДОУ впервые
Зачисление в МКДОУ «Ленинский д/сад» производится на основании Административного регламента Николаевского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации Николаевского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования», утвержденного Постановлением Администрации Николаевского муниципального района № 1104 от 24.12.2015 г.
1 этап: информирование об услуге.

1. Информирование об услуге осуществляется при личном обращении заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, через официальный сайт администрации Николаевского муниципального района (http://nikadm.ru/), использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ) и единой автоматизированной информационно-аналитической системы «Единая информационная система в сфере образования Волгоградской области»» (далее – ЕИС) в сети Интернет.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить также в ОО.

2 этап: прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в ДОУ
1. Направление детей для зачисления в ОО осуществляется в течение всего года при наличии свободных мест в ОО.
2. Зачисление детей в ОО осуществляется в течение трех рабочих дней после заключения с заявителем договора об образовании.
3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителями:
1) для регистрации ребенка при постановке на учет:

- заявление родителей (законных представителей) по форме или единой форме на ЕПГУ, ЕИС;

- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей) и его копия; 

 - документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребенка (для опекунов, приемных родителей) и его копия;

- свидетельство о рождении ребенка и его копия;

- документ, подтверждающий место жительства ребенка на территории Николаевского муниципального района и его копия;

- документ, подтверждающий право (льготу) родителей (законных представителей) на внеочередное или первоочередное предоставление места в ОО в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством (при наличии) и его копия.

Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявлений и постановка на учет;

2) выдача путевки в ОО;

3) зачисление детей в ОО.

4. Перечень учреждений для приема заявлений для постановки на учет для зачисления в ОО

	№

п/п
	Наименование организации
	Адрес
	Телефон

	1.
	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Николаевского муниципального района Волгоградской области 
	404033, Волгоградская область, г. Николаевск, 

 ул. Чайковского, 1
	8(84494)

6-43-03

	2.
	Отдел по образованию администрации Николаевского муниципального района Волгоградской области 
	404033, Волгоградская область, г. Николаевск, 

Октябрьская, д. 23
	8(84494)

6-22-57


3 этап: зачисление в ДОУ
1. Зачисление в ДОУ производится на основании путевки, выданной Комиссией по комплектованию муниципальных образовательных организации Николаевского муниципального района Волгоградской области, реализующих образовательную программу дошкольного образования.
2. Заявление на зачисление в ДОУ может быть рассмотрено как при личном обращении родителя (законного представителя) в ДОУ, так и в электронной форме.
Примечание: Для получения услуги в электронной форме необходимо скачать и заполнить бланк заявления согласно Административного регламента Николаевского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации Николаевского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (размещен на сайте МКДОУ «Ленинский д/сад»). Заполненное заявление необходимо отправить на электронную почту ДОУ detsad.sleninskoe@yandex.ru с указанием контактного телефона родителя (законного представителя) для установления обратной связи с ДОУ.

3. Зачисление производится только при личном обращении родителя (законного представителя) в ДОУ.

4. Перечень документов для зачисления в ДОУ (копии документов заверяются только при наличии подлинника):
- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей) и его копия; 
- документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребенка (для опекунов, приемных родителей) и его копия;

- свидетельство о рождении ребенка и его копия (в случае, если в семье двое и более детей также необходимо представить подтверждающие документы на каждого ребенка: свидетельство о рождении или паспорт);
- СНИЛС ребенка и его копия;

- медицинский страховой полис и его копия;

- свидетельство о заключении брака родителей/свидетельство о разводе;

- документ, подтверждающий право (льготу) родителей (законных представителей) на освобождение от внесения родительской платы за присмотр и уход в ДОУ в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством (при наличии) и его копия.
В случае если ребенок и родитель (законный представитель) находятся под разными фамилиями, необходимо представить документы, подтверждающие родство с ребенком (свидетельство об установлении отцовства, свидетельство о заключении брака и т.д.)

После зачисления в ДОУ необходимо пройти медицинский осмотр (далее МО) для получения медицинской карты и справки от педиатра о возможности посещать ДОУ. На основании заключения МО ребенок может посещать ДОУ.
