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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
0.  Настоящее Положение регулирует  деятельность муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения Большеалексеевский детский сад комбинированного вида «Калинка» Ступинского муниципального района (далее - МАДОУ) в части приема детей и отчисления в учреждении.
0. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом РФ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 08.04.2014 года №293 «Об утверждении Порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования», санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях, утвержденными постановлением Главного санитарного врача РФ № 26 от 15.05.2013 (СанПиН 2.4.1.3049-13), а также на основании Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) расположенные на  территории Ступинского муниципального района» и другими действующими региональными нормативными документами в области образования.
0. Настоящее Положение разработано в целях:
-  создания условий для реализации гарантированных гражданам Российской Федерации прав на получение общедоступного дошкольного образования;
- соблюдения законности при приёме детей и отчислении их из Учреждения;
- соблюдения установленных законодательством правил и норм комплектования государственных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования.
          1.4. Порядок приема в МАДОУ обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования. Правила приема в МАДОУ обеспечивают  прием граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена указанная образовательная организация (далее - закрепленная территория.  Настоящие Правила приняты в целях «прозрачности» процедуры приема детей в МАДОУ, исключения нарушений прав ребенка при приеме в МАДОУ, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в МАДОУ для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.


1. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ МАДОУ

1.  Прием детей в Учреждение осуществляется руководителем Учреждения,  или лицом его замещающим,  в соответствии с настоящим Положением.
1. Возраст приёма детей в МАДОУ определяется уставом МАДОУ в порядке очередности, исходя из даты подачи заявления родителями (законными представителями) о постановке на учет для предоставления места в МАДОУ.
1. Предельная наполняемость групп МАДОУ устанавливается в соответствии с   санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СаНПиН 2.4.1.3049-13. 
1. Основанием для приема детей в Учреждение является  направление,  выданное  комиссией по комплектованию учреждений детьми дошкольного возраста при управлении образования администрации Ступинского муниципального района.   Направление имеет номер, сведения о ребенке и является документом строгой отчетности.
1.  Родитель (законный представитель) обязан обратиться к руководителю Учреждения в месячный срок, предоставив направление и сообщить о дате прихода в Учреждение для зачисления ребенка.
1. На основании направления  родитель (законный представитель) пишет заявление на имя руководителя Учреждения о зачислении ребенка   в дошкольное образовательное учреждение (форма заявления является приложением № 1 к данному Положению и размещается Учреждением на информационном стенде в саду и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет) 
1. Направление в МАДОУ аннулируется в случае, если ребенок не поступил в учреждение без уважительной причины в течение месяца с момента получения направления.
1. Комплектование проводится ежегодно с 1 мая по 30 июня, в остальное время проводится доукомплектование МАДОУ. Прием в МАДОУ осуществляется в течение всего календарного года лишь  при наличии свободных мест. 
Списки детей, которым предоставлены места в МАДОУ, утверждаются приказом заведующего. Заведующий МАДОУ предоставляет информацию о наличии свободных мест в МАДОУ в управление образования администрации Ступинского муниципального района на первое число каждого месяца календарного года.
1. В приеме в МАДОУ может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2013, N 19, ст. 2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165; 2014, N 6, ст. 562, ст. 566). В случае отсутствия мест в МАДОУ родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в управление образования администрации Ступинского муниципального района
1. В МАДОУ учитываются условия формирования групп детей дошкольного возраста (от 2 лет до 7 лет) на 01 сентября текущего года – начало учебного года:
· первая младшая группа – дети третьего года жизни;
· вторая младшая группа – дети четвертого года жизни;
· средняя группа – дети пятого года жизни;
· старшая группа – дети шестого года жизни;
· подготовительная к школе группа – дети седьмого года жизни.
Ребенок дошкольного возраста, родившийся в сентябре-ноябре, может быть зачислен по желанию родителей (законных представителей) в группу по возрасту на 01 сентября текущего года или в группу детей на один год старше при наличии в ней свободного места.
2.11.  В группы компенсирующей направленности (для детей с ФНР и ОНР) могут включаться как дети одного возраста, так и дети разных возрастов на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии, что закрепляется в Уставе МАДОУ.
2.12. По состоянию на 31 августа каждого года заведующий издает приказ об утверждении списков детей по возрастным группам на новый учебный год. Не позднее 1 сентября руководителем МАДОУ издается приказ о переводе воспитанников в следующую возрастную группу.

1. ПОРЯДОК ПРИЕМА ДЕТЕЙ В МАДОУ

2.  В МАДОУ принимаются дети по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).
2.  Прием детей в МАДОУ осуществляется на основании следующих документов:
3.2.1. Заявление о зачислении ребенка в МАДОУ (приложение № 1); 
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
· фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;
· дата и место рождения ребенка;
· [bookmark: _GoBack]фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
· адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
· контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;
Прием заявления можно осуществлять лично, а также почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя МАДОУ  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. При этом оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктами 3.2.1 – 3.2.8 . настоящего Положения предъявляются руководителю МАДОУ или уполномоченному им должностному лицу в сроки, определяемые учредителем МАДОУ, до начала посещения ребёнком ДОО.
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с уставом МАДОУ, с образовательной программой, лицензией на осуществление образовательной деятельности, правилами внутреннего распорядка, положением о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных и другими документами, регламентирующими МАДОУ и осуществление образовательной деятельности и заверяется подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
 МАДОУ размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на своем официальном сайте. На информационном стенде МАДОУ также размещает информацию о документах, которые необходимо представить руководителю МАДОУ для приема ребенка в ДОО о сроках приема заведующим МАДОУ указанных документов. 
3.2.2. Документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) детей (оригинал и копия); 
3.2.3. Согласие на обработку персональных данных заявителя и персональных данных ребенка (детей) в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области персональных данных (Приложение № 2 к настоящему Положению)
3.2.4. Свидетельство о рождении ребенка (оригинал и копия);
3.2.5. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
Родители (законные представители) детей, на проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
3.2.6. Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;
3.2.7. Направление управления образования администрации Ступинского муниципального района;
3.2.8. Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для зачисления в группы компенсирующей направленности);
3.3. При приеме детей иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, указанный перечень документов может быть дополнен иными документами в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными договорами Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
3.4. Родители (законные представители) представляют документы, необходимые для приема ребенка в МАДОУ, в сроки, установленные учредителем. В случае невозможности представления документов в срок родители (законные представители) детей информируют об этом заведующего МАДОУ (на личном приеме, по телефону, по электронной почте),  совместно с ним определяют дополнительный срок представления документов. 
3.5. Родители (законные представители) ребенка могут направить необходимые для приема ребенка в МАДОУ документы (их копии) почтовым сообщением. Подлинник паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), предъявляется заведующему МАДОУ в сроки, согласованные им с родителями (законными представителями)  до начала посещения ребенком МАДОУ.
3.6. Руководитель Учреждения:
1) регистрирует заявление и вносит данные о родителях (законных представителях) и ребенке в книгу движения детей  Учреждения.
2) разъясняет Заявителю порядок зачисления в  Учреждение (перечень документов, знакомит с Уставом, лицензией на образовательную деятельность, с реализуемыми образовательными программами);
3) издает приказ о зачислении ребенка в Учреждение.
3.7. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы, выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МАДОУ, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица МАДОУ, ответственного за прием документов и печатью Учреждения (приложение № 1).
3.8. Для  получения компенсации части родительской платы за содержание ребенка в детском саду родителям (законным представителям) необходимо дополнительно  представить в Учреждение следующие документы:
- заявление по установленной форме (Приложение 3)
- справку о составе семьи;
- копию лицевого счета родителя, на которого оформляется компенсация;
- копию паспорта родителя (законного представителя) на которого оформляется компенсация;
-  другие документы, подтверждающие очередность рождения ребенка.
3.9. После приема указанных документов, МАДОУ в лице заведующего заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка. Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей 1-го экземпляра договора родителю (законному представителю). 
3.10. Родители (законные представители), представившие в МАДОУ заведомо ложные документы или недостоверную информацию, несут ответственность,  предусмотренную законодательством Российской Федерации 
3.11. Заведующий издает приказ «О зачислении» в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ размещается на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте МАДОУ. 
3.12. На каждого ребенка, зачисленного в МАДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы (копии предъявляемых документов), такие как:
- заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в Учреждение;
-согласие на обработку персональных данных;
-направление Управления образования;
- договор об образовании между Учреждением и Родителями (законными представителями) ребенка;
- дополнительное соглашение к Договору об образовании (при необходимости); 
- копия свидетельства о рождении ребенка;
3.13. Дату прихода ребёнка в группу заведующий МАДОУ определяет самостоятельно с учётом особенностей адаптации к условиям Учреждения ранее принятых детей. 
3.14. Ребенок считается зачисленным в Учреждение с момента издания приказа о его зачислении.
3.15. Дети могут приниматься в Учреждение на определенный срок приказом руководителя Учреждения в следующих случаях:
-  на период приостановки деятельности других Учреждений в летнее время, на время ремонтных работ, по приказу Управления образования администрации Ступинского муниципального района.
3.16. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
3.17. Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и осуществления контроля за движением детей в МАДОУ заведующий (или уполномоченное им лицо) ведет Книгу движения детей МАДОУ. 

4. ПРАВИЛА ЗАЧИСЛЕНИЯ В ГРУППУ КРАТКОВРЕМЕННОГО ПРЕБЫВАНИЯ
4.1. Зачисление детей в группу кратковременного пребывания (адаптационную) осуществляется заведующим МАДОУ по личному заявлению родителей (законных представителей) детей, при предъявлении заведующему МАДОУ (исполняющему обязанности заведующего) следующие документы:
- документ, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) детей, 
- свидетельство о рождении (оригинал и копия),
- медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для посещения детьми ДОУ;
- результаты флюорографии родителя.
4.2. Посещение ребёнком группы кратковременного пребывания в МАДОУ не даёт преимущественного права перевода в группы полного дня пребывания. 
4.3. Прием в группу кратковременного пребывания оформляется приказом заведующего МАДОУ. 

5. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА РЕБЕНКА В ДРУГОЕ ДОО, ВОСТАНОВЛЕНИЕ И ОТЧИСЛЕНИЕ ИЗ СПИСКОВ ВОСПИТАННИКОВ МАДОУ 
6.1. Родители (законные представители) детей, посещающих МАДОУ, имеют право перевести своего ребенка в другое ДОО. Вопрос перевода ребёнка из одного ДОО в другое рассматривается управлением образования администрации Ступинского муниципального района с учётом наличия свободных мест в другом ДОО в необходимой ребёнку возрастной группе. 
6.2. Образовательные отношения прекращаются в связи:
- с отчислением воспитанников из МАДОУ в связи с завершением обучения по образовательной программе дошкольного образования; 
- досрочно по инициативе родителей на основании заявления; 
- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья воспитанника, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МАДОУ;
- по обстоятельствам, не зависящим от родителей, в том числе в случае ликвидации МАДОУ.
- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
6.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителя не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств воспитанника перед МАДОУ.
6.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ заведующего, об отчислении воспитанника из МАДОУ по следующим основаниям:
 -по заявлению родителей (законных представителей);
 - при наличии медицинского заключения, препятствующего  пребыванию ребенка в   Учреждении.
Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами МАДОУ, прекращаются с даты его отчисления из МАДОУ.
6.5 Руководитель МАДОУ в случае выбытия детей своевременно и постоянно предоставляет в отдел дошкольного образования Ступинского муниципального района информацию о наличии свободных мест на предоставление услуги дошкольного образования, как в группах полного дня, так и группах кратковременного пребывания.
6.6. Восстановление ребёнка в МАДОУ осуществляется специалистом отдела дошкольного образования Ступинского муниципального района, курирующим вопросы дошкольного образования, при наличии свободных мест для детей.


6. УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛЬ ЗА РЕАЛИЗАЦИЕЙ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Заведующий МАДОУ несет персональную ответственность за исполнение Положения в соответствии с действующим законодательством.
6.2. Контроль за комплектованием МАДОУ и исполнением данного Положения осуществляется управлением образования администрации Ступинского муниципального района.
6.3. Спорные вопросы, возникающие при приеме воспитанников, решаются управлением образования администрации Ступинского муниципального района.

                                     7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

7.1. Изменения в настоящее Положение  могут вноситься Учреждением в соответствии с  действующим законодательством и Уставом Учреждения.

Приложение № 1 

Образец
                       
	№ __________________________
номер и дата регистрации заявления
 
	Заведующему 
муниципальным автономным дошкольным образовательным учреждением Большеалексеевский 
 детский сад комбинированного вида «Калинка»  
Ступинского муниципального района
Рычковой Н.Н.
__________________________________________________
от Ф.И.О. родителя (законного представителя)
_____________________________________________
_____________________________________________
паспорт, серия _______ № _____________
выдан _______________________________________
_____________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего(ю) сына, дочь _______________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии))
__________________________________________________________________________________ 
(дата, место  рождения)
__________________________________________________________________________________
 (адрес места жительства ребёнка) 
_______________________________________________________________________________________________
в муниципальное автономное дошкольное образовательное Большеалексеевский  детский сад комбинированного  вида «Калинка» Ступинского муниципального района.
Ф.И.О. , адрес места жительства, контактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами дошкольного образования и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, ознакомлен                                                               
                                                                                                                               __________________
                                                                                                                                                         (подпись)                                            
Перечень представленных документов:
1._________________________________________________________________________________
2._________________________________________________________________________________
3._________________________________________________________________________________
4._________________________________________________________________________________
5._________________________________________________________________________________
6._________________________________________________________________________________
7._________________________________________________________________________________

Дата __________________ 					           Подпись _____________________
 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Расписка – уведомление.
Заявление  в МАДОУ Большеалексеевский д/с комбинированного вида «Калинка» с приложением документов принято.     Дата __________________

Перечень принятых документов:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись _________             	
	Приложение № 2
	 







	Заведующему 
муниципальным автономным дошкольным образовательным учреждением Большеалексеевский 
 детский сад комбинированного вида «Калинка»  
Ступинского муниципального района
Рычковой Н.Н.
__________________________________________________
от Ф.И.О. родителя (законного представителя)
_____________________________________________
_____________________________________________
паспорт, серия _______ № _____________
выдан _______________________________________




Заявление - согласие родителя (законного представителя)
на обработку персональных данных 
Я, _________________________________________________________________________________,
(ФИО, далее – «Законный представитель»), 
паспорт _____ № _________ выдан _____________________________________________________
____________________________________________________________«___»______________20__ г.
действующий (ая) от себя и от имени своего(ей) несовершеннолетнего(ей):
_____________________________________________________________________________________
(ФИО ребенка, дата рождения),
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152 ФЗ «О персональных данных», в целях осуществления уставной деятельности МАДОУ Большеалексеевского д/с комбинированного вида «Калинка», обеспечения соблюдения требований законов и иных нормативно-правовых актов законодательства Российской Федерации, даю согласие МАДОУ Большеалексеевскому д/с комбинированного вида «Калинка», расположенному по адресу: Московская область, Ступинский район, село Большое Алексеевское, улица Школьная, владение 4, на обработку  персональных данных своих и своего ребёнка, а именно на сбор, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, блокирование, передачу, и уничтожение следующих персональных данных:
-   данные свидетельства о рождении воспитанника;
-   паспортные данные родителей (законных представителей);
-   данные, подтверждающие законность представления прав ребенка;
-   адрес регистрации и проживания, контактные телефоны родителей (законных представителей);
-   сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей);
-   сведения о состоянии здоровья воспитанника;
-   страховой номер индивидуального лицевого счета  (СНИЛС) воспитанника;
-   данные страхового медицинского полиса воспитанника;
-   данные о банковских реквизитах родителя (законного представителя) для оформления компенсации;
-  фотографии детей.
Данные могут быть переданы:
-        в Управление образования г. Ступино;
-  	в Муниципальное бюджетное учреждение "Централизованная бухгалтерия Управления образования" Ступинского муниципального района
-        МУЗ «Больше-Алексеевская амбулатория»;
-        на сайт МАДОУ Большеалексеевского д/с комбинированного вида «Калинка»;
-       в Центр психолого- медико-социального сопровождения Ступинского муниципального района (МБОУ Центра ПМСС);
-        Центр диагностики и консультирования Ступинского муниципального района (МКОУ ЦДК);
Об ответственности за достоверность предоставленных сведений предупрежден (а).
Обработка, передача персональных данных разрешается на период посещения ребёнком учреждения, а также на срок хранения документов содержащих вышеуказанную информацию, установленный нормативно-правовыми актами Российской Федерации.
 	Подтверждаю, что ознакомлен (а) с Положением о защите персональных данных воспитанников и  родителей  (законных представителей)  муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения Большеалексеевского детского сада комбинированного вида «Калинка» Ступинского муниципального района, правами и обязанностями в области защиты персональных данных.
 	Настоящее согласие может быть отозвано путем направления мною письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия. 
"____"_______ 20___ г    ______________             (________________________________)
                                             (подпись)                                                                     (Ф.И.О.)
 
Личная подпись Заявителя______________________
Приложение №3
Заведующему МАДОУ 
Большеалексеевским д/с
комбинированного вида «Калинка»
Рычковой Надежде Николаевне

от___________________________
ФИО родителя (законного представителя)полностью
____________________________
____________________________
                                                                                проживающей(его)  по адресу:
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
Телефон:_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне компенсацию части родительской платы за содержание моего ребенка_________________________________ ____________________________
(указать ФИО ребенка полностью)
_____________________________________              в МАДОУ Большеалексеевском д/с
              дата рождения (указать в формате ДД.ММ.ГГГГ)
комбинированного вида «Калинка» Ступинского муниципального района
с «___» ___________ 20___г.
Компенсацию части родительской платы прошу перечислять на___________________________________________ Банка «Возрождение» (ОАО)
                             (лицевой счет, банковскую карту)
№ лицевого счета ________________________________________________________.
                                           ( указать № лицевого счета сберкнижки или пластиковой карты)

Прилагаю следующие документы:
1	Копии паспортов родителей (законных представителей)__________________________
______________________________________________________________________________   
(указать инициалы ФИО родителей (законных представителей)
2	Копия свидетельства о рождении ребенка ________________________________;
                                                                                                              (указать инициалы ФИО ребенка)
3	Копия уведомления об открытии спецкартсчета _________________________; 
	              дата выдачи  
4   Копия договора о сотрудничестве МАДОУ Большеалексеевкий детский сад комбинированного вида «Калинка»  Ступинского муниципального района  и родителей (законных представителей) или лиц, их заменяющих № ___от «___» ___________ ____г;

Обо всех изменениях, влекущих за собой изменения в назначении и предоставлении компенсации, обязуюсь извещать в течение 5 дней.

___   __________ 20__г.                                 _______________/________________/
	     подпись	   расшифровка подписи


